Job Rocket - Dein Karrierestart!

Wir sind ein Personalberatungsunternehmen, das sich auf die Vermittlung von Talenten in den Bereichen Medizin und
Pflegeberufe, kaufmannische Berufe, Industrie und Handwerksberufe sowie Dienstleister und Servicepersonal spezialisiert hat.
Wir unterstiitzen unsere Kunden dabei, die besten Talente fir ihre offenen Stellen zu finden, und helfen unseren Kandidaten dabei,

ihren Traumjob zu finden.
Unser Ziel

Unser Ziel ist es, die Jobsuche fiir junge Talente zu vereinfachen und zu beschleunigen. Wir wollen unseren Kandidaten dabei
helfen, den perfekten Job zu finden, der ihren Fahigkeiten und Interessen entspricht.

Unsere Mission

Wir glauben, dass jeder die Chance auf einen guten Job verdient hat, unabhdngig von seinem Hintergrund oder seiner Herkunft.
Wir wollen dazu beitragen, dass sich die Arbeitswelt fir junge Talente gerechter und inclusiver gestaltet.

*Job Rocket ist eine Marke von: Die Elbmonteure Service GmbH

Pracownik biurowy (m/k/d) w potudniowej czesci Hamburga na
25 - 30 godzin poszukiwany

(163)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Twoje zadania:

Zapewnienie sprawnego przebiegu proceséw zarzgdzania biurem

Podejmowanie zadan sekretarskich i pomocniczych

Wspieranie kierownictwa, szczegdlnie w obszarach marketingu, mediow spotecznosciowych i IT
Osoba kontaktowa dla naszych pracownikow w sprawach organizacyjnych i biurowych
zarzadzanie

Koordynacja spotkan, konferenciji i innych wydarzen jako tgcznik miedzy roznymi dziatamib miedzy
réznymi dziatami

Oferta:
e Bezpieczna, stata praca w zmotywowanym zespole
o Plaska hierarchia i szybkie procesy decyzyjne
¢ Elastyczne godziny pracy z elastycznym czasem pracy i opcjg pracy mobilnej po uzgodnieniu
e 30 dni urlopu (Wigilia i Sylwester bez urlopu)
o Atrakcyjny pakiet wynagrodzenh, w tym roczna premia zalezna od sukcesu firmy
¢ 13 pensji, wynagrodzenie poczgtkowe ok. 2350,00 € w zalezno$ci od do$wiadczenia
¢ Indywidualne moZliwosci rozwoju i szkolen
¢ Dogodna lokalizacja z dobrg dostepnoscig (transport publiczny i parkingi)
e Regularne imprezy zespotowe i firmowe
e Cotygodniowy, dobrowolny lunch zespotowy na koszt firmy
e Mozliwos¢ leasingu samochodu stuzbowego
e Dodatek na opieke nad dzieckiem
¢ Finansowane przez pracodawce $wiadczenia emerytalne, takie jak osobisty budzet zdrowotny,
e Firmowy program emerytalny i ubezpieczenie wypadkowe



Twoj Profil:

Ukonczone szkolenie na asystenta ds. zarzadzania biurem lub porownywalne kwalifikacje
Praktyczne do$wiadczenie w Srodowisku biurowym

Znajomo$¢ marketingu i podstawowe umiejetnoéci informatyczne

Pewna obstuga programéw MS Word, MS Excel, MS Outlook i MS PowerPoint

Pewny siebie wyglad z wysokg orientacjg na ustugi i checig do pracy

Aplikacje od osdb niepetnosprawnych:

JestesSmy szczegolnie zadowoleni z otrzymywania zgtoszenh online od oséb ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci i rbwnowaznych

0s6b niepetnosprawnych bezposrednio w odpowiedz na to ogtoszenie.

Prosimy o zrozumienie, ze nie mozemy juz przyjmowac¢ podan w formie papierowej i ze nie ma prawa do zwrotu
kosztow wysyiki.

oraz ze nie przystuguje zwrot kosztéw przesytki.

Jesli jestes gotowy, aby wnies¢ swoje umiejetnosci w srodowisku petnym uznania, czekamy na Ciebie.

Z niecierpliwoscig czekamy na Twojg aplikacje na stanowisko Pracownika Handlowego w Zarzgdzaniu Biurem
(m/k/d).

Job Rocket i nasz klient promujg rowne szanse. Przyjmujemy aplikacje od

bez wzgledu na pte¢, pochodzenie, wiek czy niepetnosprawnosc.

Nie mozemy sie doczekac, az sie odezwiesz!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Paulina Foksa
Recruiterin

p.foksa@job-rocket.de
www.job-rocket.de

Tel.: 040 59 36 127 420
Mobil: 0162-694 83 33

Job Rocket, Bredowstrasse 10, 22113 Hamburg

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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